
Erika Mustermann, freiberufliche Museumspädagogin 
Heidestraße 17, 30159 Hannover. Tel. 0511- 123. Erika@mustermann.de 

 

Steuernummer:  26 / 815 / 081xx 
Bankverbindung: IBAN: DE 02120300000000202051, DKB, BIC: BYLADEM1001  
     / 

 
Museum 
Museumsallee 1 
30159 Hannover 
 
 

Hannover, den 30. Februar 2024 
Rechnungsnummer: 2024-1 

 
 
 

 
Rechnung: 
Leitung eines Workshops „Wie geht Ausstellung“ 
 
Ich erlaube mir folgende Tätigkeiten in Rechnung zu stellen:  

 
Workshopleitung „Wie geht Ausstellung“ mit Klasse 7a der IGS Musterschule 
6. Januar 2024 , 9 bis 11 Uhr = 2h à 50 Euro   100,00 € 
 

Workshopleitung „Wie geht Ausstellung“ mit Klasse 7b der IGS Musterschule 
13. Januar 2024, 9 bis 11 Uhr = 2h à 50 Euro    100,00 € 

 
  
Summe   200,00 € 

 
 

Gem. § 19 UStG 
(Kleinunternehmerregelung) wird 
keine Umsatzsteuer ausgewiesen 

 
Bitte überweisen Sie die angegebene Summe unter Angabe der Rechnungsnummer auf unten 
angegebenes Konto. 
 
Vielen Dank, 
 
 
Erika Mustermann 
 

Absender*in der Rechnung mit Adresse 

Rechnungsempfänger*in mit Adresse 
 

• Rechnungsnummer (muss einmalig sein und einem 
nachvollziehbaren System folgen).  

• Tipp: eine Kombination aus Jahreszahl und Nummerierung 
verwenden 

• Genaue Bezeichnung der gelieferten Artikel mit Menge und Lieferdatum beziehungsweise der erbrachten Leis-

tung ebenfalls mit Leistungsdatum. 

• Angabe des Rechnungsbetrages je Artikel oder Leistung inkl. Währung 

• Steuerbetrag  
Hier im Beispiel wird er nicht ausgewiesen, weil Erika 
Mustermann eine „Kleinunternehmerin“ ist. 
Bitte beim Finanzamt nachfragen, was für Sie gilt!   

• Rechnungsendbetrag inkl. Währung 

• Angaben zum Steuersatz – in diesem Beispiel erfolgt hier der 
Hinweis, warum keine Umsatzsteuer ausgewiesen wird.  

• Absender*in der Rechnung  

• Bankverbindung  

• Steuernummer 
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